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BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN Mainz-Bingen suchen eine*n

Organisatorische*n Kreisgeschäftsführer*in

BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN Mainz-Bingen ist mit aktuell über 300 Mitgliedern der 
zweitgrößte GRÜNE Kreisverband in Rheinland-Pfalz. Zur Unterstützung des 
Kreisvorstands bei seinen organisatorischen Aufgaben und Pflichten, suchen wir ab 
sofort einen motivierten und engagierten Menschen. Der Stellenumfang beträgt etwa 
10 Stunden pro Woche. Die Stelle wird als Minijob auf 520 EUR-Basis ausgeschrieben.

Der Aufgabenbereich umfasst: 
• Unterstützung des ehrenamtlichen Kreisvorstandes bei der politischen Arbeit 
• Unterstützung des Kreiskassierers bei der Pflege der Mitgliederdatenbank
• Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen 
• Organisation und Koordinierung von Aktivitäten in Wahlkämpfen
• Veranstaltungsorganisation (z.B. Kontakt mit Mitgliedern, Verwaltungen etc)
• Unterstützung bei der Betreuung des Internetauftritts von gruene-mainz-

bingen.de
• Regelmäßiger Kontakt mit Ortsvorständen, der Landes- & der 

Bundesgeschäftsstelle
• Unterstützung bei der Betreuung von Neumitgliedern
• Ansprechperson für Mitglieder und Öffentlichkeit über die Kontaktadresse des 

Kreisverbands 

Wir erwarten:
• hohes Maß an Selbstständigkeit und Eigeninitiative 
• Genauigkeit und Gewissenhaftigkeit bei der Umsetzung von Arbeitsaufträgen
• Erfahrung mit ehrenamtlichen Strukturen
• Erfahrungen mit Gremien- und Gruppenorganisation
• Gute Kenntnisse in gängigen Office-Programmen
• Freude  an Büroorganisation
• Erfahrung mit CMS-Systemen (TYPO 3/Wordpress)
• Bereitschaft, sich in GRÜNE Tools einzuarbeiten (Wolke, Chatbegrünung, 

Wissenswerk etc)
• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (manchmal abends und am Wochenende)
• Affinität zu den Grundwerten von BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN

Stellenausschreibung



• Teamfähigkeit, integrative Persönlichkeit, hohe Kommunikationskompetenz und 
politisches Fingerspitzengefühl

• Gute Mobilität im Landkreis von Vorteil

Das Büro ist in der Kreisgeschäftsstelle in Mainz. Flexible Arbeitszeiten und die  
Optionen des mobilen Arbeitens bestehen.

Bewerbungen von Frauen sind besonders erwünscht. Zudem möchten wir insbesondere 
Menschen mit Migrationsgeschichte, aus der LGBTIQ*-Community sowie Menschen mit 
Behinderung einladen, sich bei uns zu bewerben. 

Wir freuen uns über eine aussagekräftige Bewerbung mit allen üblichen Unterlagen an: 
vorstand@gruene-mainz-bingen.de. Die Ausschreibung bleibt bis zur Besetzung der 
Stelle offen. 


